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polega na doktadnym wywiazywaniu si¢ stron z postanowien umowy. Umowa oznaczona ‘
jest co do przedmiotu, wartoéci oraz czasu trwania. Stwierdzenie przez osoby funkcyjne

jakiegokolwiek odstgpstwa od litery umowy skutkuje natychmiastowym pisemnym
powiadomieniem Wojta

a/ wazno$¢ umowy co do terminu

b/ wazno$¢ umowy co do wartosci tacznej

¢/ zgodnos¢ zamawianego asortymentu z umowg

d/ zgodnos$¢ otrzymywanego asortymentu oraz jego cen z umowa,

Szczegdlnemu nadzorowi podlegaé¢ musi :

WOJT
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ZATWIERDZAM Zaniemysl , dnia

WOJT

PROPOZYCJA WYBORU TRYBU UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

NI wssaslussoes
o Data cciinienenns
2. KomoOrka organizacyjna .......................ococeeuseeeieee e
3. Przedmiot ZAMOWIENIA © ...........ooioisiii oo
4. Kod Wspolnego Stownika Zaméwien
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16. Proponowany sktad komisji przetargowej ze sktadu Statej Komisji Przetargowej lub do

powolania Zarzadzeniem Wojta***

Lp |Skfad komisji Podpis

o it (M

Legenda:

*¥* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych.
Zaniemys$l dnia

Kierownik komérki organizacyjnej

/podpis, pieczec/
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ZATWIERDZAM Zaniemysl , dnia ... ... ...

WOJT

. WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA BEZ ZASTOSOWANIA USTAWY O
ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

Zamawiajacy:

w trybie bez zastosowania ustawy o zaméwieniach publicznych - dotyczacych zamoéwien ,
ktorych wartos$¢ w skali roku nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 14 000 euro.

/Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29.01.2004 r. z

pozniejszymi zmianami/

UZASADNIENIE wyboru dostawcy:

Kurs Euro wg Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych .......uveiuuiiiiiiiiiinnnnn... 7

PODPIS:

nr sprawy /





[image: image6.jpg]Regulamin ustala zasady dziatania komérek organizacyjnych Urzedu Gminy i jednostek
podleglych ~ w sprawie realizacji zamowien publicznych w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.(Dz.U. Nr 19 z 2004 poz. 177)

L Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje si¢ do zaméwien publicznych:

a/ realizowanych zgodnie z ustawa, gdy ich warto$¢ laczna w roku rozliczeniowym
przekracza wyrazona w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 EURO

b/ w trybie bez zastosowania ustawy, ktérych wartosé taczna w roku rozliczeniowym nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 EURO. Zasady stosowania
tego trybu okreslone s3 w punkecie II..

II. Zaméwienia na dostawy, ushugi lub roboty budowlane o wartosci lacznej nie
przekraczajacej w roku finansowym 14 000 EURO prowadza w komérkach
organizacyjnych odpowiedzialne osoby funkcyjne wg zasad:

zamowienia realizowane w skali roku jednorazowo i zamykajace si¢ w kwocie do 3000 z}. —
stosuje si¢ bez udokumentowanego badania rynku, jednakze wydatki poniesione z tego tytutu
musza cechowaé sig zasadnoscia, gospodarnoscia i racjonalnym wykorzystaniem $rodkéw
finansowych. Zaméwienia, ktérych roczna wartos¢ miesci si¢ w przedziale od 3.000,00 zt. do
14000 EURO - stosuje si¢ po zatwierdzeniu ,Wniosku o udzielenie zaméwienia bez
zastosowania ustawy o zamowieniach publicznych .- udokumentowany na druku tj.
zataezniku nr 2. Ustala si¢, wymog pisemnego zawierania uméw od kwoty 3.000,00 zt.
Powyzsze zasady nie obowiazuja w przypadku zaméwien zwigzanych z:

A/ usuni¢ciem awarii lub zagrozenia wystapienia awarii. W takich przypadkach dokumenty
zaplaty powinny zawieral stosowny opis o wystapieniu awarii i koniecznosci pilnego
usunigcia.

B/ udzieleniem zaméwienia z zakresu dziatalnosci tworczej i artystycznej w dziedzinie
kultury i sztuki.

III. Ogloszenia o udzielaniu zaméwien publicznych

Zaméwienia powyzej 14 000 Euro publikuje si¢ w Biuletynie Zaméwief Publicznych lub po
przekroczeniu progéw okreslonych ustawa w Urzedzie Oficjalnych Publikacji Wspélnot
Europejskich. O umieszczeniu ogloszenia w prasie lokalnej decyduje Wojt na wniosek
Przewodniczacego Komisji Przetargowej.

IV. Wszelkie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego muszg byé
prowadzone w spos6b gwarantujacy zachowanie uczeiwej konkurencji.

V. Komisja przetargowa.

W celu przeprowadzania procedur o udzielenie przez Urzad Gminy i jednostki podlegte
zamOwiefi publicznych jest powolana Zarzadzeniem Wéjta stata komisja przetargowa w
skladzie 6 osobowym. Do przeprowadzenia postgpowania przetargowego wyznacza si¢, w
zalezno$ci od potrzeb, sposréd cztonkéw komisji minimum 3 osoby. ~ Wszystkie osoby
wehodzace w sktad komisji przetargowej musza zachowaé bezstronnosé. Ponadto nie moga
wystgpowaé w postgpowaniu o udzielenie zamowienia jako czlonkowie komisji osoby ktére:
pozostaja w zwiazku malzeniskim albo w stosunky pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sa





[image: image7.jpg]zwigzani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastgpca prawnym
lub czlonkami wiadz osob prawnych ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia, przed
uplywem trzech lat od daty wszczecia postgpowania pozostawaly w stosunku pracy lub
zlecenia z oferentem albo byly cztonkami wladz os6b prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia, pozostaja z dostawca lub wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnogci.

VL Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Celem rozpoczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, wlasciwa
przedmiotowo komérka organizacyjna sporzadza wniosek o rozpoczecie postgpowania na
druku  "PROPOZYCJA WYBORU TRYBU UDZIELANIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO” - zal nr 1.

Whniosek o rozpoczgcie postgpowania zawiera migdzy innymi:
a/ numer kolejny wedtug centralnego rejestru postepowar ;
b/ opis przedmiotu zaméwienia z nazwy;
o/ warto$¢ zaméwienia netto i brutto jaka ustalono na podstawie posiadanych informacji z
aktualnych cennikéw lub na podstawie wartosci zaméwien tej samej kategorii udzielonych w
poprzednim roku kalendarzowym lub w ciagu ostatnich 12 miesigcy z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych dostaw lub ushug oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika  wzrostu cen towaréw i ushig konsumpcyjnych ogotem
ustalonego w ustawie budzetowej oraz ceng netto w euro ;
d/ kurs EURO obowiazujacy na dzien okreslania wartosci zaméwienia ;
¢/ termin, lub okres realizacji zaméwienia ;
/' proponowany tryb udzielenia zamoéwienia zgodny z Ustawa wraz ze wskazaniem
odnosnych artykulow;
g/ kryteria oceny i wyboru ofert wraz z ich waga procentowa ;
b/ uzasadnienie merytoryczne wniosku wraz ze wskazaniem, czy postgpowanie byto ujete w
planie, czy tez zostato zlecone na podstawie doraznie sporzadzonego wniosku zatwierdzonego
przez Wojta ;
i/ nazwisko oraz podpis odpowiedzialnego za zaméwienie ( Dyrektora, Kierownika );
J/ opinig, piecze¢ oraz podpis Skarbnika/ Ksiggowe;.

Whniosek jest podpisany przez zainteresowanego kierownika wiasciwej  komorki
organizacyjnej. W nastepnej kolejnosei wniosek podpisuja Czlonkowie Komisji
Przetargowej a Przewodniczacy Komisji przedstawia Wojtowi do zatwierdzenia.

Wiasciwie przedmiotowo komérka organizacyjna obowiazany jest, w odniesieniu do robét
budowlanych, posiada¢ dokumentacje okreslajaca przedmiot przetargu oraz  kosztorys

inwestorski. Kosztorys inwestorski stanowi podstawe do okreslania wartosci szacunkowej
zamdwienia na roboty budowlane.

VII. Umowy w sprawach zaméwien publicznych
Umowy w imieniu Gminy oraz Urzedu Gminy zawiera Wojt. W imieniu jednostek
budzetowych i zaklad6w budzetowych umowy zawieraja kierownicy tych jednostek.

VIIL Nadzér nad realizacja umowy

Umowa w sprawie zaméwienia publicznego realizowana jest przez odpowiedzialng
za dany rodzaj zaopatrzenia komérke organizacyjna . Bezposrednia odpowiedzialnos¢ za
stan realizacji umowy ponosi kierownik wymienionej komérki Prawidlowa realizacja





