
Urząd Gminy Zaniemyśl 
63-020 Zaniemyśl, ul. Średzka 9  

tel. (61) 28 57 580, fax (61) 28 57 474 
e-mail: sekretariat@zaniemysl.pl  http: www.zaniemysl.pl 

 

Godziny otwarcia : 
poniedziałek od 8:00 do 16:00  

wtorek – piątek od 7:00 do 15:00 

 
Miejsce załatwienia sprawy : pokój 107  tel. 61 28 57 580 wew. 32 

Odpis aktu stanu cywilnego 

 

1. Do otrzymania odpisów aktów stanu cywilnego uprawnieni są: 

• osoba, której akt dotyczy, 

• wstępni, zstępni, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy, 

• sąd i inne organy państwowe, 

• inne osoby, które wykażą w tym interes prawny. 

• zgodnie z art. 32 kpa w postępowaniu, jakim jest wydanie odpisu aktu stanu cywilnego 

może występować pełnomocnik, który zobowiązany jest złożyć do akt sprawy oryginał lub 

urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa. 

2.  Wymagane dokumenty: 

• pisemny wniosek zawierający dane wnioskodawcy, imię i nazwisko osoby, której dotyczy 

akt (w przypadku zamawiania odpisu aktu urodzenia - nazwisko rodowe) oraz datę 

zdarzenia, którą akt potwierdza. We wniosku należy również wskazać cel wydania 

dokumentu. Wniosek należy podpisać. 

• osoba składająca wniosek winna wylegitymować się ważnym dokumentem tożsamości               

tj. dowodem osobistym lub paszportem. 

Miejsce złożenia dokumentów 

1. Wnioski dotyczące odpisów aktów urodzeń, małżeństw, zgonów  należy składać w Urzędzie 

Stanu Cywilnego  Zaniemyśl- parter pok. 107 

Opłaty 

1.  Opłaty: 

• odpis skrócony - 22 zł 

• wielojęzyczny odpis skrócony - 22 zł 

• odpis zupełny - 33 zł 

• pełnomocnictwo - 17 zł, chyba że korzysta ze zwolnienia przewidzianego w ustawie              

o opłacie skarbowej. 

2.  Zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej, podania i załączniki nie 

podlegają opłacie skarbowej. 

 

mailto:sekretariat@zaniemysl.pl
http://www.zaniemysl.pl/


Termin i sposób załatwienia 

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego następuje niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie do 

7 dni od daty złożenia wniosku. 

W sytuacji, gdy podanie nie spełnia wymogów określonych w przepisach prawa, Urząd 

przeprowadza postępowanie wyjaśniające. Odpis aktu stanu cywilnego przesyłany jest po 

uzupełnieniu braków formalnych. 


