Urzad Gminy Zaniemysl

63-020 Zaniemysl, ul. Sredzka 9

tel. (61) 28 57 580, fax (61) 28 57 474

e-mail: sekretariat@zaniemysl.pl http: www.zaniemysl.pl

\/ Godziny otwarcia :

poniedziatek od 8:00 do 16:00
wtorek — pigtek od 7:00 do 15:00

Miejsce zatatwienia sprawy : pokdj 107 tel. 61 28 57 580 wew. 32

Odpis aktu stanu cywilnego

1. Do otrzymania odpisow aktow stanu cywilnego uprawnieni sa:

osoba, ktorej akt dotyczy,

wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy,

sad 1 inne organy panstwowe,

inne osoby, ktore wykaza w tym interes prawny.

zgodnie z art. 32 kpa w postgpowaniu, jakim jest wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
moze wystgpowac petnomocnik, ktéry zobowiazany jest zlozy¢ do akt sprawy oryginat lub
urzedowo poswiadczong kopig pelnomocnictwa.

2. Wymagane dokumenty:

pisemny wniosek zawierajacy dane wnioskodawcy, imi¢ 1 nazwisko osoby, ktérej dotyczy
akt (w przypadku zamawiania odpisu aktu urodzenia - nazwisko rodowe) oraz date
zdarzenia, ktéra akt potwierdza. We wniosku nalezy roéwniez wskaza¢ cel wydania
dokumentu. Wniosek nalezy podpisac.

osoba sktadajaca wniosek winna wylegitymowac si¢ waznym dokumentem tozsamosci
tj. dowodem osobistym lub paszportem.

Miejsce zlozenia dokumentow

1. Whnioski dotyczace odpiséw aktow urodzen, matzenstw, zgonéw nalezy sktada¢ w Urzedzie
Stanu Cywilnego Zaniemysl- parter pok. 107

Oplaty

1. Optaty:

odpis skrocony - 22 zt

wielojezyczny odpis skrocony - 22 zt

odpis zupetny - 33 zt

pelnomocnictwo - 17 zl, chyba ze korzysta ze zwolnienia przewidzianego w ustawie
o oplacie skarbowe;.

2. Zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, podania i zalaczniki nie
podlegaja optacie skarbowe;.
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Termin i sposob zalatwienia

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego nastepuje niczwlocznie, nie poézniej jednak niz w terminie do
7 dni od daty ztozenia wniosku.

W sytuacji, gdy podanie nie spelnia wymogéw okreslonych w przepisach prawa, Urzad
przeprowadza postgpowanie wyjasniajace. Odpis aktu stanu cywilnego przesylany jest po
uzupetnieniu brakéw formalnych.



