wOJT GMINY Zarzadzenie Nr222
ZANIEMYSL Wéjta Gminy Zaniemysl
z dnia 13 kwietnia 2017 roku

w sprawie: powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych
w Urze¢dzie Gminy Zaniemysl.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 roku. poz. 446 ze zm.) oraz art. 14 ust.2, 3, i 5 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (. Dz. U. z 2016 roku

poz. 1167 ze zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zaniemysl,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Celem realizacji zadan zwigzanych z ochrong informacji niejawnych
w Urzgdzie Gminy Zaniemy$l z dniem 13 kwietnia 2017 roku powoluje Zastepce
Wojta Bogdana Schwanke na PEENOMOCNIKA ds. OCHRONY INFORMACJI
NIEJAWNYCH, zwanym dalej “Petnomocnikiem ochrony”.

§ 2. Pelnomocnik ochrony w zakresie wykonywania swoich obowiazkéw
podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Zaniemysl.

§ 3. Szczegolowy zakres obowigzkéw Pelnomocnika ochrony okresla
ustawa o ochronie informacji niejawnych i przepisy wykonawcze do ustawy oraz
zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Wykonanie  zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ochrony,
wymienionemu w § 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc Zarzgdzenie Nr 140 Wéjta Gminy Zaniemy$l z dnia
31 stycznia 2009 roku w sprawie powolania petnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Zaniemysl.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Sporzgdzila:B.Jaszkiewicz



Zalgcznik do Zarzadzenia nr 222 Wéjta Gminy Zaniemysl z dnia 13 kwietnia 2017 roku
Szczegdlowy zakres obowiazkow Pelnomocnika ochrony

1. Zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

2. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego.

3. Zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne.

4. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegblnodci
szacowanie ryzyka.

5. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie
tych informacji, w szczegélnosci przeprowadzanie okresowej (co najmniej raz na trzy
lata) kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy.

6. Opracowanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojta, planu ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji.

7. Prowadzenie szkolen pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w zakresie
ochrony informacji niejawnych.

8. Prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajgcych na pisemne polecenie Woijta oraz
kontrolnych post¢powan sprawdzajacych.

9. Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Urzedzie Gminy albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostgpu do
informacji niejawnych oraz osdb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujacego wytacznie: imi¢ i nazwisko, numer
PESEL, imi¢ ojca, dat¢ i miejsce urodzenia, adres miejsca zamieszkania lub pobytu,
okreslenie dokumentu konczacego procedure, date jego wydania oraz numer.

10. Wspélpraca z whasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa.

11. Informowanie na biezaco Wojta o przebiegu wspélpracy ze stuzbami ochrony
panstwa.

12. Wydawanie lub odmowa wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, upowazniajgcego
do dostgpu do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbows, przekazujgc
je osobie sprawdzanej i zawiadamiajac o tym Wijta.

13. Przechowywanie akt zakoriczonych postgpowan sprawdzajacych i udostepnianie do
wgladu wylacznie w przypadkach okre§lonych w ustawie o ochronie informacji
niejawnych.

14. Wykonywanie pozostalych zadan zawartych w ustawie o ochronie informacii
niejawnych oraz przepiséw wykonawczych do tej ustawy.



