WOJT GMINY
ZANIEMYSL

ZARZADZENIE Nr 319
Wojta Gminy Zaniemy$§l
z dnia 7 czerwca 2018 roku

© W sprawie: systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przetwarzania informac;ji
nigjawnych o klauzuli ,,zastrzezone”

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2018r. poz. 412) oraz art.33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017r. poz. 1875) zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wyznacza si¢ w Urzedzie Gminy w Zaniemyslu »Wydzielone Stanowisko Komputerowe”
w celu zapewnienia bezpieczefistwa systemu teleinformatycznego przeznaczonego do
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli »Zastrzezone”.

- 2. Pracownicy Urzedu Gminy wytwarzaja i przetwarzajg informacje niejawne oznaczone
klauzulg ,,zastrzezone” na »Wydzielonym Stanowisku Komputerowym?”.

3. Uzytkownicy »Wydzielonego Stanowiska Komputerowego” muszq posiada¢ aktualne
poswiadczenie bezpieczenstwa lub pisemne upowaznienie Wéijta do pracy na stanowisku,
Uzytkownik przewidziany do przetwarzania informacji niejawnych nie posiadajacy
poswiadczenia bezpieczenstwa musi posiada¢ pisemne upowaznienie do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli »Zastrzezone”.

4. Wszystkie osoby Pracujace na ,, Wydzielonym Stanowisku Komputerowym” muszg odby¢
szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz zasad funkcjonowania
i zapewnienia warunkow ochrony informacji nicjawnych przetwarzanych w systemie
teleinformatycznym:.

5. Szkolenie okreslone w pkt. 4 prowadzi petnomocnik ds. ochrony informacji nicjawnej
i inspektor bezpieczefistwa teleinformatycznego.

6. Zobowiazuje si¢ wszystkie osoby pracujace przy przetwarzaniu informacji niejawnych
W systemie teleinformatycznym do scistego prezestrzegania wymagan pracy zawartych
w dokumentacji bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego.

§2
Uzytkownikom systemu teleinformatycznego administrator systemu zaklada indywidualne
. konta oraz przydziela poczatkowe hasto dostepu.

§3
1. Uprawniony uzytkownik przed rozpoczeciem pracy na ,,Wydzielonym Stanowisku
Komputerowym” zgtasza sig do pelnomocnika ds. ochrony informacji.

2. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych prbwadzi ewidencje 0sob, ktére korzystajg
z ,Wydzielonego Stanowiska Komputerowego™.



. §4
. 1. Uzytkownik »Wydzielonego Stanowiska Komputerowego™ jest Zobowiazany informowaé
~ petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych o wszelkich problemach zwigzanych
z obstuga stanowiska.

2 W czasie wykonywania prac personelu technicznego oraz sprzatajacego zabroniona jest
praca na ,,Wydzielonym Stanowisku Komputerowym”, dokumenty niejawne winny byé
zabezpieczone.

3. Prace techniczne oraz sprzatanie pomieszczenia moze odbywaé sie tylko w obecnosci
administratora systemu lub inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

§5
W czasie pracy na »Wydzielonym Stanowisku Komputerowym” zabrania sie uzywania
W pomieszczeniu  systemu teleinformatycznego telefonéw komérkowych, telefondw
bezprzewodowych, notebookéw i innych  urzadzen promieniujacych  energie
elektromagnetyczna,

§6
Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pelnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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