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Wydanie dowodu osobistego

Miejsce zlozenia dokumentow:
Urzad Gminy w Zaniemyslu, Referat Spraw Obywatelskich — parter- pok. 107
Termin zalatwienia sprawy:

30 dni od daty ztozenia wniosku.

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Jedna fotografia z twarza na wprost o wymiarach 3,5 x 4,5 cm wykonana na jednolitym jasnym
tle, majaca dobra ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do goérnej czgsci barkdéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, 1 przedstawiajaca osobg w pozycji frontalnej, bez
nakrycia glowy 1 okularow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami — 0 ile nie

wystepuja przestanki, o ktorych mowa w art. 29 ust.2-4 ustawy.

Whiosek sktada osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, z wyjatkiem:

1) osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wigcej niz 30 dni, w imieniu ktorej
sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

2) osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska, w imieniu ktorej
wniosek sktada jeden z rodzicow,

3) osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wiadza rodzicielska, w imieniu
ktorej sktada wniosek opiekun prawny,

4) osoby ubezwlasnowolnionej czg$ciowo, w imieniu ktorej sktada kurator.
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Ztozenie wniosku w postaci papierowej odbywa si¢ w drodze ztozenia w siedzibie organu dowolnej
gminy wypetnionego i podpisanego wlasnorgcznie przez wnioskodawce formularza albo w drodze
podpisania przez wnioskodawce w siedzibie organu gminy formularza, ktory zostat wypeliony
przez pracownika tego organu na podstawie podanych przez wnioskodawce danych oraz danych
zawartych w rejestrze PESEL.

Whiosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP, jest wnoszony do organu dowolnej gminy.

Do wniosku skladanego w postaci elektronicznej zatacza si¢ plik zawierajacy fotografig

o wymiarach co najmniej 492 x610 pikseli i wielko$ci nieprzekraczajacej MB.
Whnioskodawca otrzymuje potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego
zawierajace przewidywana dat¢ odbioru dowodu osobistego, odpowiednio, w postaci papierowej

lub elektronicznej.

Odbior dowodu osobistego:

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal ztozony
wniosek.
Dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolno$ci prawnej do czynno$ci prawnych

odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

Dodatkowe informacje:

Dowadd osobisty wydawany osobie, ktora nie ukoficzyla 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat

od daty wydania dowodu osobistego.

Dowad osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty

wydania dowodu osobistego.

Dowdd osobisty wydaje si¢ nieodptatnie.

Urzad wydaje zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego( wolne od optat) wazne do czasu

wydania nowego dowodu osobistego.



PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. 2017 r. poz. 1464 t.j.),

- Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodoéw osobi-
stych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. 2015 poz. 212 t.}.),

- Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych z tj. z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie
prowadzenia Rejestru Dowodéw Osobistych (Dz.U. z 2016 r. poz. 876)

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 poz.511 ),

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne ( Dz.U. 2017 r. poz.570 t.}.),

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016 r. poz. 922
tj.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opltacie skarbowej (Dz.u.2016.1827 t.j.).
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