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Wydanie dowodu osobistego 

 

Miejsce złożenia dokumentów: 

Urząd Gminy w Zaniemyślu, Referat Spraw Obywatelskich – parter-  pok. 107 

Termin załatwienia sprawy: 

30 dni od daty złożenia wniosku. 

 

Wymagane dokumenty: 

1. Wypełniony wniosek o wydanie dowodu osobistego. 

2. Jedna fotografia z twarzą na wprost o wymiarach 3,5 x 4,5 cm wykonana na jednolitym  jasnym 

tle, mająca dobrą ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek od 

wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, 

pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, bez 

nakrycia głowy  i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami 

nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami – o ile nie 

występują przesłanki, o których mowa w art. 29 ust.2-4 ustawy. 

 

Wniosek składa osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego, z wyjątkiem:    

1) osoby małoletniej, której do ukończenia 18 roku życia zostało więcej niż 30 dni, w imieniu której 

składa jeden z rodziców lub opiekun prawny, 

2) osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie pozostającej pod władzą rodzicielską, w imieniu której 

wniosek składa jeden z rodziców, 

3) osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie niepozostającej pod władzą rodzicielską, w imieniu 

której składa wniosek opiekun prawny, 

4) osoby ubezwłasnowolnionej częściowo, w imieniu której składa kurator. 
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Złożenie wniosku w postaci papierowej odbywa się w drodze złożenia w siedzibie organu dowolnej 

gminy wypełnionego i podpisanego własnoręcznie przez wnioskodawcę formularza albo w drodze 

podpisania przez wnioskodawcę w siedzibie organu gminy formularza, który został wypełniony 

przez pracownika tego organu na podstawie podanych przez wnioskodawcę danych oraz danych 

zawartych w rejestrze PESEL. 

Wniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym 

weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym 

profilem zaufanym ePUAP, jest wnoszony do organu dowolnej gminy. 

Do wniosku składanego w postaci elektronicznej załącza się plik zawierający fotografię                            

o wymiarach co najmniej 492 x610 pikseli i wielkości nieprzekraczającej MB. 

 

Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego 

zawierające przewidywaną datę odbioru dowodu osobistego, odpowiednio, w postaci papierowej 

lub elektronicznej.   

 

Odbiór dowodu osobistego: 

 Dowód osobisty  odbiera się osobiście w siedzibie organu gminy, w którym został złożony 

wniosek. 

Dowód osobisty wydawany osobie nieposiadającej zdolności prawnej do czynności prawnych 

odbiera osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. 

 

 Dodatkowe informacje: 

Dowód osobisty wydawany osobie, która nie ukończyła 5 roku życia, jest ważny przez okres 5 lat 

od daty wydania dowodu osobistego. 

Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 5 rok  życia, jest ważny przez okres 10 lat od daty 

wydania dowodu osobistego. 

  

Dowód osobisty wydaje się nieodpłatnie. 

  

Urząd wydaje zaświadczenia o utracie dowodu osobistego( wolne od opłat) ważne do czasu 

wydania nowego dowodu osobistego. 

 

 

 



 

PODSTAWA PRAWNA 

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. 2017 r. poz. 1464 t.j.), 

- Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru             

dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobi-

stych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. 2015  poz. 212 t.j.), 

- Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych z tj. z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie              

prowadzenia Rejestru Dowodów Osobistych (Dz.U. z 2016 r. poz. 876) 

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz o zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2018 poz.511 ), 

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne ( Dz.U. 2017 r. poz.570 t.j.), 

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016 r. poz. 922 
t.j.), 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.u.2016.1827 t.j.). 
 

 

 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgq2tsnzwhazdk

