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Zameldowanie (wymeldowanie )w miejscu pobytu stalego lub czasowego

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Gminy w Zaniemyslu, Referat Spraw Obywatelskich — parter- pok. 107

Termin zalatwienia sprawy:
Zalatwianie sprawy meldunkowej w formie zameldowania lub wymeldowania nastgpuje

bezzwlocznie po okazaniu wszystkich wymaganych dokumentow.

Wymagane dokumenty
Osoba dokonujaca czynnosci zameldowania odpowiednio przedstawia:

- formularz: zgloszenie zameldowania na pobyt staly lub zgloszenie zameldowania na pobyt
czasowy;,

- formularz: zgloszenie wymeldowania z pobytu stalego lub zgtoszenie wymeldowania z pobytu
czasowego,

- dowod osobisty lub wazny paszport,

- dokument potwierdzajacy prawo do lokalu np. umowa cywilno — prawna, umowa najmu, Wypis
z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument potwierdzajacy
tytut prawny do lokalu - do wgladu

- zawiadomienie o nadaniu numeru porzadkowego nieruchomosci — do wgladu,

- zaswiadczenie o zakonczeniu budowy.

Obywatel polski dokonuje zameldowania si¢ na pobyt staty lub czasowy w formie pisemnej na
formularzu w organie gminy wlasciwym ze wzgledu na polozenie nieruchomos$ci, w ktorej
zamieszkuje.

Formularz meldunkowy moze by¢ sporzadzony przez pracownika organu gminy w postaci wydruku
z systemu teleinformatycznego, w obecnosci osoby dokonujacej zgloszenia na podstawie danych
zawartych w rejestrze PESEL oraz podanych przez tg osobg.
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Formularz meldunkowy musi potwierdzony przez wiasciciela Iub inny podmiot dysponujacy
tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu w tym miejscu.

Obywatel polski, ktory opuszcza miejsce pobytu stalego albo opuszcza miejsce pobytu czasowego
przed uptywem deklarowanego okresu pobytu obowiazany jest wymeldowac sig.

Obywatel polski moze wymeldowac si¢ z pobytu statego lub czasowego dokonujac zameldowania
W nowym miejscu pobytu.

Zaswiadczenia:

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staly wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie
o zameldowaniu na pobyt staly.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt czasowy.

Zaswiadczenie wazne jest do chwili zmiany miejsca zameldowania i nie dtuzej niz do uptywu
terminu zameldowania

Oplaty:
Nie pobiera si¢ oplat za dokonanie czynno$ci zameldowania i wymeldowania,

17,00 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa ( w przypadku gdy osoba dziala przez
pelnomocnika ). Pelnomocnictwo udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom dziadkom
1 rodzenstwu nie podlegaja optacie skarbowej,

17,00 zt — optata skarbowa za zas§wiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy,

17,00 zt — optata skarbowa za zaswiadczenie o wymeldowaniu z pobytu statego lub czasowego.

PODSTAWA PRAWNA
- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2017 1. poz. 657 t.j. ),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r.
w sprawie okreslenia wzoréw 1 sposobu wypetienia formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiazku meldunkowego ( Dz.U. 2017 r. poz.2411),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz.U.2016.1827 t.j.),



