ZARZADZENIE NR 69

Wojta Gminy Zaniemy$l z dnia 16 sierpnia 2019 r.
w sprawie: powotania stalej komisji przetargowej, celem przeprowadzania przetargéw

oraz rokowan na wydzierzawianie/ wynajmowanie nieruchomosci.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz art. 13 ust. 1 w zwigzku z art. 25 ust. 1, art. 37 ust. 4
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r., poz. 2204
ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Celem przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na wydzierzawianie/
wynajmowanie nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy Zaniemysl, wyznaczam stalg
komisje przetargowa w skladzie:

1. Marta Tomys - Przewodniczaca

2. Barbara Cukrowska - Z-ca przewodniczacej
3. Ewelina Siudziniska - Czlonek

4. Monika Niemier - Czlonek

5. Marcin Baraniak - Cztonek

§ 2. Komisja przeprowadza poszczegélne przetargi oraz rokowania w oparciu o regulamin
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. W celu przeprowadzania poszczegdélnych przetargéw oraz rokowan Przewodniczaca
ustala minimum 3 osobowa komisje, skladajgca sie zawsze z czlonkéw stalej komisji,
tj.: Przewodniczacej lub jej Zastepcy i 2 czionkow.

§ 4. Przewodniczaca komisji czynie odpowiedzialng za prace komisji zgodnie z wyzej

wymienionymi przepisami. W przypadku nieobecnodci Przewodniczacej, pracami komisji
kieruje Z-ca Przewodniczacej.

5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcej komisji przetargowe;.
y p ] Jtp gowe]

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 15 W¢jta Gminy Zaniemysl z dnia 14 stycznia 2015 r.,
w sprawie powolania stalej komisji przetargowej, celem przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na wydzierzawianie nieruchomosci.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita: B. Cukrowska wWaJdT

inz. Krzysztotf Urbas
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 69 Wojta Gminy Zaniemysl
z dnia 16 sierpnia 2019 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej,
powolanej do przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na
wydzierzawianie/wynajmowanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$é Gminy

Zaniemysl.

Przetarg ustny nieograniczony:

Prizewodniczqca komisji przetargowej lub jej Zastepca otwiera przetarg, przekazujgc
uc‘zestnikom przetargu informacje o nieruchomosci, cene wywolawcza, obcigzeniach
nieruchomosci, zobowiazaniach, imiona i nazwiska albo nazwy lub firmy osob,
ktore wptacity wadium i zostaly dopuszczone do przetargu, informacje o skutkach
uchylenia si¢ od zawarcia umowy dzierzawy.

Przewodniczacy komisji przetargowej lub jej Zastepca informuje uczestnikow
przetargu, ze po trzecim wywolaniu najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze
postapienia nie zostang przyjete.

O| wysokosci postapienia decyduja uczestnicy przetargu, z tym ze postgpienie nie
moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywolawczej, z zaokragleniem w gore do pelnych
dziesigtek zlotych.

Uczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postgpienia, dop6ki mimo
trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postgpien.

Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczesinikow przetargu, jezeli
przynajmniej jeden uczestnik zaoferowal co najmnie jedno postgpienie powyze]
ceny wywolawczej.

Po ustaniu zglaszania postapienn Przewodniczaca komisji przetargowej lub jej
Zastepca wywoluje trzykrotnie ostatnig, najwyzsza ceng i zamyka przetarg,

a nastepnie oglasza imie i nazwisko lub firme osoby, ktéra przetarg wygrala.
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7. Przewodniczaca Komisji przetargowej sporzadza protokét z przeprowadzonego
przi:etargu.

8. Protokét z przeprowadzonego przetargu powinien zawiera¢ informacje o:

e terminie i miejscu oraz rodzaju przetargu,
* oznaczeniu nieruchomosci bedgcej przedmiotem przetargu wedtug katastru
nieruchomosci i ksiegi wieczystej,
e obcigzeniach nieruchomoéci,
* zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomos¢,
e wyjasnieniach i oéwiadczeniach zlozonych przez oferentéw,
e osobach dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestnictwa w przetargu,
wraz z uzasadnieniem,
e cenie wywolawczej nieruchomosci oraz najwyzszej cenie osiagnietej
w przetargu,
¢ uzasadnieniu rozstrzygnie¢ podjetych przez komisje przetargowa,
e imieniu, nazwisku i adresie albo nazwie lub firmie oraz siedzibie osoby
wylonionej w przetargu jako dzierzawca nieruchomosci,
¢ imionach i nazwiskach przewodniczacego i cztlonkéw komisji przetargowsej,
e dacie sporzadzenia protokétu.

9. Protokét z przeprowadzonego przetargu podpisuja Przewodniczgca i cztonkowie
Komisji przetargowej oraz osoba wyloniona w przetargu jako dzierzawca/najemca
niéruchomoéci.

10. Przitetarg uwaza sie za zakonczony wynikiem negatywnym, jezeli nikt nie przystapit
doi przetargu lub zaden z uczestnikéw nie zaoferowal postgpienia ponad cene
wy;wolawczac.

II.  Przetarg ustny ograniczony:
[

1. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci spelniaja warunki przetargowe
i kwalifikuje ich do uczestnictwa w przetargu. Liste oséb zakwalifikowanych
wywiesza w siedzibie Urzedu Gminy nie pdZniej niz dzien przed wyznaczonym
terminem przetargu.

2. Przetarg moze si¢ odby¢, chociazby zakwalifikowano do przetargu tylko jednego

oferenta spetniajgcego warunki okreslone w ogloszeniu.

|
|
|
: -2-
|
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3. Pr%ewodniczqca komisji przetargowej lub jej Zastepca otwiera przetarg, przekazujac
uczizestnikom przetargu informacje o nieruchomosci, cene wywolawczg, obcigzeniach
nie}:ruchomoéci, zobowigzaniach, imiona i nazwiska albo nazwy lub firmy oséb,
ktéjre wplacity wadium i zostaly dopuszczone do przetargu, informacje o skutkach
ucﬁylenia si¢ od zawarcia umowy dzierzawy

4. Przjewodniczaca komisji przetargowej lub jej Zastepca informuje uczestnikéw
pr.%etargu, ze po trzecim wywolaniu najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze
poétapienia nie zostang przyjete.

5. 0O Wysokoéci postapienia decyduja uczestnicy przetargu, z tym ze postapienie nie
moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywotawczej, z zaokragleniem w gére do pelnych
dziesigtek zlotych.

6. Uczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postapienia, dopoki mimo
trzykrotnego wywolania nie ma dalszych postapien.

7. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikéw przetargu, jezeli
przynajmniej jeden uczestnik zaoferowat co najmniej jedno postapienie powyzej cen
wy%wolawczej.

8. Po ustaniu zglaszania postapien przewodniczacy komisji przetargowej wywoluje
uzykromie ostatnig, najwyzsza cene i zamyka przetarg, a nastepnie oglasza imie
i néizwisko lub firme osoby, ktéra przetarg wygrata.

9. Prz%ewodniczqcy Komisji przetargowej sporzadza protokél z przeprowadzonego
przetargu.

10. Protokot z przeprowadzonego przetargu powinien zawieraé¢ informacje o:

¢ terminie i miejscu oraz rodzaju przetargu,

* oznaczeniu nieruchomosci bedacej przedmiotem przetargu wedlug katastru
nieruchomosci i ksiegi wieczystej,

e obcigzeniach nieruchomoéci,

* zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomosé¢,

* wyjasnieniach i oéwiadczeniach ztozonych przez oferentéw,

¢ osobach dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestnictwa w przetargu,
wraz z uzasadnieniem,

* cenie wywolawczej nieruchomosci oraz najwyzszej cenie osiggnietej

w przetargu,
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11.

12.

ITL.

‘¢ uzasadnieniu rozstrzygnie¢ podjetych przez komisje przetargowa, imieniu,
 nazwisku i adresie albo nazwie lub firmie oraz siedzibie osoby wyltonionej
w przetargu jako nabywca nieruchomosci,

* imionach i nazwiskach przewodniczacego i cztonkéw komisji przetargowej,

* dacie sporzadzenia protokétu.
Protokél z przeprowadzonego przetargu podpisujg Przewodniczaca i czlonkowie
komisji przetargowej oraz osoba wyloniona w przetargu jako dzierzawca/najemca
nieruchomosci.
Przetarg uwaza sie za zakoriczony wynikiem negatywnym, jezeli nikt nie przystapit
do przetargu lub zaden z uczestnikéw nie zaoferowal postgpienia ponad cene

wywolawcza.

Przetarg pisemny nieograniczony.

Pracami komisji kieruje Przewodniczaca Komisji lub jej Zastepca.

Prz@targ moze sie odby¢, chociazby wplyneta tylko jedna oferta spelniajgca warunki
okfpélone w ogloszeniu o przetargu.

Przjetarg skiada si¢ z czeéci jawnej i niejawnej.

Czééé jawna odbywa sie w obecnosci oferentéw. W czesci jawnej Przewodniczacy
korjnisji przetargowej lub jej Zastepca otwiera przetarg, przekazujgc oferentom
infdz)rmacje O nieruchomos$ci, cene wywolawczg, obcigzeniach nieruchomosci,
zobiowiqzaniach, skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy dzierzawy,
Zas%rzeZeniu, ze wiasciwemu organowi przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wa‘Jrania ktorejkolwiek

z ofert.

Kor;hisia przetargowa:

e podaje liczbe otrzymanych ofert oraz sprawdza dowody wniesionego

| wadium,

* dokonuje otwarcia kopert z ofertami, sprawdza kompletnosé¢ ztozonych ofert
oraz tozsamosc osob, ktore ziozyly oferty,

* przyjmuje wyjasnienia lub oswiadczenia zgloszone przez oferentéw,

» weryfikuje oferty i ogtasza, ktore oferty zostaly zakwalifikowane do czesci
niejawnej przetargu,

* zawiadamia oferentéw o terminie i miejscu czesci niejawnej przetargu,
|
|
|



Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;®

Iv.

10.
11.

12.

'* zawiadamia oferentéw o przewidywanym terminie zamkniecia przetargu.
|

Komisja przetargowa odmawia zakwalifikowania ofert do czesci niejawnej przetargu,
jezleli:
* nie odpowiadajg warunkom przetargu,
» zostaly zloZone po wyznaczonym terminie,
* nie zawierajg danych wymaganych w ogloszeniu lub dane sa niekompletne,
* oferty sa nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich tresci.
Przy wyborze oferty komisja przetargowa bierze pod uwage zaoferowang cene oraz

inne kryteria wplywajace na wybér najkorzystniejszej oferty, ustalone w warunkach
przetargu.
W czeSci niejawnej komisja przetargowa dokonuje szczegélowej analizy ofert oraz
wybiera najkorzystniejszg z nich lub stwierdza, Ze nie wybiera zadnej ze ztozonych
ofert.
W przypadku zlozenia réwnorzednych ofert komisja przetargowa organizuje
dodatkowy przetarg ustny ograniczony do oferentow, ktérzy zlozyli te oferty,
zax;wiadamiajqc ich o terminie dodatkowego przetargu oraz umozliwia im
zaﬁpoznanie sie z trescig rownorzednych ofert.
Prieprowadzajqc przetarg ustny komisja stosuje sie do zasad zawartych w pkt. II
ppi<t 4-11.
Prijcetarg uwaza sie za zamknigty z chwilg podpisania protokoétu.
Przitewodniczqca komisji przetargowej zawiadamia na piSmie wszystkich, ktérzy
ZlO}Zyli oferty, o wynikach przetargu w terminie nie duzszym niz 3 dni od dnia
zafnkniecia przetargu.
Préetarg uwaza si¢ za zakonczony wynikiem negatywnym, jezeli nie wplynela ani
jed;fna oferta lub zaden z uczestikéw nie zaoferowat ceny wyzszej od wywolawczej,
a t%lkZe jezeli komisja przetargowa stwierdzifa, ze Zadna oferta nie spelnia warunkéw
préetargu.

‘

|
Przetarg pisemny ograniczony

Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci spelniaja warunki przetargowe,
|

i kwalifikuje do uczestnictwa w przetargu. Liste osob zakwalifikowanych wywiesza
|

w siedzibie Urzedu Gminy, nie p6zniej niz dzieri przed wyznaczonym terminem

prﬁetargu.
|

|
| -5-
|
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2. Przetarg moze sie odby¢, chociazby zakwalifikowano do przetargu tylko jednego
oferenta spelniajacego warunki okreslone w ogloszeniu.

3. Pracami komisji kieruje Przewodniczaca Komisji lub jej Zastepca.

4. Przeprowadzajac przetarg komisja stosuje sie do zasad zawartych w pkt. III ppkt. 3 -
11}

5. Przetarg uwaza sie za zakoriczony wynikiem negatywnym, jezeli nie wptyneta ani
jedna oferta lub zaden z uczestnikow nie zaoferowal ceny wyzszej od wywolawczej,
a takze jezeli komisja przetargowa stwierdzita, ze zadna oferta nie spelnia warunkow
przetargu.

Rokowania po drugim przetargu.

1. Rokowania mozna przeprowadzi¢, chociazby wplynelo tylko jedno zgloszenie
spelniajgce warunki okreslone w ogtoszeniu o rokowaniach.

2. Przewodniczacy komisji lub jej Zastepca otwiera rokowania, przekazujac
uczestnikom informacje o  nieruchomosci, cene wywolawcza, obcigzeniach
nieruchomosci, zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomos¢, terminach
poprzednich przetargéw, skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy dzierzawy,
zastrzezeniu, ze wlasciwemu organowi przystuguje prawo zamkniecia rokowan bez
wybrania dzierzawcy nieruchomosci.

3. Przy przeprowadzaniu rokowan komisja w obecnosci uczestnikéw:

* podaje liczbg otrzymanych zgloszen oraz sprawdza dowody wplaty zaliczki,

* otwiera koperty zawierajace zgloszenia , sprawdza dane w nich zawarte, nie
ujawniajac ich treéci uczestnikom, oraz sprawdza tozsamosé uczestnikéw
rokowan,

* przyjmuje wyjasnienia lub o$wiadczenia zgloszone przez uczestnikéw

rokowan,

‘ * oglasza, ktore zgloszenia zostaly zakwalifikowane do ustnej czesci rokowan.
4. Komisja przeprowadzajaca rokowania odmawia udzialu w ustnej czeéci rokowan
osobom, ktérych zgloszenia:
* nie odpowiadajg warunkom rokowan,
¢ zostaly zlozone po wyznaczonym terminie,
* nie zawierajg danych wymaganych w ogtoszeniu lub dane te sa niekompletne,

¢ sg nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich tresci.
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5. Kojrmisja przeprowadza ustng cze$¢ rokowan w zakresie wszystkich warunkéw
kojpiecznych do zawarcia umowy dzierzawy, osobno z kazda z osob
zakwaliﬁkowanych do udziatu w tej czeéci.

6. Dodatkowe propozycje uczestnikéw rokowan ziozone w trakcie ustnej czesci
rokowan nie mogg by¢ mniej korzystne od zawartych w pisemnym zgloszeniu.

7. Po przeprowadzeniu ustnej czesci rokowan komisja ustala dzierzawce/najemce lub
stwierdza, ze nie wybiera dzierzawcy/ najemcy.

8. W przypadku zlozenia przez uczestnikéw rokowar rownorzednych propozycji
komisja moze zorganizowaé dodatkowe ustne rokowania z tymi osobami.

9. Z przeprowadzonych rokowan przewodniczaca komisji sporzgdza protokot.

10. Rokowania uwaza si¢ za zamkniete z chwila podpisania protokétu.

1. Przewodniczacy komisji lub jej Zastepca zawiadamia ustnie uczestnikéw rokowan
o wyniku bezposrednio po ich zamknieciu.

12. Rokowania uwaza sie za zakoniczone wynikiem negatywnym, jezeli nie wptynelo ani
jedno zgloszenie a takze jezeli komisja przetargowa stwierdzita, ze zadna propozycja

oferta nie spelnia warunkéw rokowan.

wgdT

as
Sporzgdzita: Barbara Cukrowska inz. Krz of Urb




