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ZARZADZENIE NR 70

WOJTA GMINY ZANIEMYSL

z dnia 19 sierpnia 2019 r.

wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych”

podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
19, poz. 869), w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
1 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) zarzadzam, co nastepuje:

adzam do stosowania w Urzedzie ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych”, zwany
aminem, stanowiacy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

amin opracowano w celu ujednolicenia procedur zwigzanych z realizacja zaméwien
1 oraz jednolitego obiegu dokumentéw, niezaleznie od komorki organizacyjnej
zamoOwienie, jak rowniez przestrzegania zasad uczciwej konkurencji dostawcow
Ow, zgodnie z wymienionym dokumentem.

ktérych obowigzki i uprawnienia okresla wprowadzony Regulamin zobowigzuje sie do
7 nim oraz do statego i cigglego podnoszenia poziomu swojej wiedzy w zakresie realizacji
kajagcych z cytowanej wyzej ustawy i tresci Regulaminu.

vigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy do pracowania procedur
z realizacjg zamowien publicznych oraz jednolitego obiegu dokumentow.

moc Zarzadzenie Nr 249/2017 Wéjta Gminy Zaniemys$l z dnia 1 wrzesnia 2017 r.
vprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych”.

zenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 70

z dnia 19 sierpnia 2019 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

Regulamin ustala zasady dziatania komérek organizacyjnych Urzedu Gminy w sprawie realizacji

zamOwien publicznych w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieni
publicznych. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)

18

anowienia niniejszego regulaminu stosuje si¢ do zamowien publicznych:

trybie bez zastosowania ustawy, ktérych warto$¢ lagczna w roku rozliczeniowym nie

zekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Zasady stosowania tego

trybu okreslone sg w punkcie II.

2. realizowanych zgodnie z ustawg, gdy ich wartos¢ tgczna w roku rozliczeniowym przekracza

razong w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Zasady stosowania tego trybu

okreslone sg w punkcie III.

Zaméwienie na dostawy, ushlugi lub roboty budowlane o wartoSci lacznej nie

prz¢kraczajgcej w roku finansowym 30000 euro prowadza w komérkach

organizacyjnych odpowiedzialne osoby funkcyjne wg zasad:

1. Zaméwienia realizowane w skali roku jednorazowo i zamykajgce si¢ w kwocie 50 000
zl netto wlgcznie — stosuje si¢ bez udokumentowanego badania rynku, jednakze wydatki
poniesione ztego tytulu musza cechowaé sie zasadnoscig, gospodarnoscia
1 racjonalnym wykorzystaniem $rodkéw finansowych, w tym:

a) zamoOwienie zamykajace si¢ w kwocie 20 000,00 zt netto jest udzielane na podstawie
zlecenia okreSlajacego co najmniej przedmiot zlecenia, date zakonczenia realizacji
zlecenia oraz wartos$¢ netto i brutto zlecenia wyrazonej w ztotych polskich,

b) zamowienie mieszczace si¢ w przedziale od kwoty 20 000,01 zt do kwoty 50 000,00 zt

netto jest udzielane na podstawie umowy.

2. Zaméwienia, ktérych roczna warto$é miesci si¢ w przedziale powyzej 50 000 zl netto do

30 000 euro:

a) procedur¢ udzielania realizuje si¢ poprzez przeprowadzenie rozeznania rynku
potencjalnych wykonawcow, obejmujgcego co najmniej 3 podmioty gospodarcze
$wiadczace ushugi lub wykonujgce roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia,
b) wyboru wykonawcy dokonuj¢ si¢ w przypadku uzyskania co najmniej 1 oferty
przedstawionej w formie pisemnej,

¢) dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa lub odpowiednig adnotacje w tresci oferty
wykonawcy,

d) zamo6wienie jest udzielane wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejszg oferte

w zakresie ceny iinnych warunkow realizacji zamdwienia, po zatwierdzeniu ,, Wniosku




0 udzielenie zamoOwienia bez zastosowania ustawy o zamowieniach publicznych”-

zalgceznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Powyzsze zasady nie obowigzuja w przypadku zamowien zwigzanych z:

1l. Za

W Z

1.

2.

a) usunigciem lub zagrozeniem wystgpienia awarii lub sytuacjami kryzysowymi. W takich
przypadkach dokumenty zaptaty powinny zawiera¢ stosowny opis o wystapieniu awarii,

sytuacji kryzysowej wraz z uzasadnieniem,

o

) udzieleniem zamoéwienia z zakresu dzialalnosci tworczej i artystycznej w dziedzinie
kultury i sztuki.
¢) wydatkowaniem $rodk6éw publicznych na podstawie odrebnych ustaw.

Owienia, ktérych warto$¢ laczna w roku rozliczeniowym przekracza wyrazona
1tych réwnowartosci kwoty 30 000 euro:
Rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego - Celem rozpoczecia

postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznego, wilasciwa przedmiotowo komérka

ganizacyjna sporzadza wniosek o rozpoczecie postepowania na druku ,,PROPOZYCJA
YBORU TRYBU UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO” — zatacznik nr 2
do Regulaminu.

Wilasciwa przedmiotowo komérka organizacyjna zobowigzana jest, w odniesieniu do rob6t
budowlanych, posiada¢ dokumentacj¢ okreslajaca przedmiot przetargu oraz kosztorys
inwestorski. Kosztorys inwestorski stanowi podstawe do okreslania wartosci szacunkowej

zamoOwienia na roboty budowlane.

3. Zamoéwienia powyzej 30 000 euro publikuje si¢ w Biuletynie Zaméwieni Publicznych,

a po przekroczeniu tzw. progéw unijnych okreslonych ustawg w Dzienniku Urzedowym

Unii Europejskie;j.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych w imieniu Gminy Zaniemy$l zawiera Wojt.

W imieniu jednostek budzetowych gminy umowy zawierajg kierownicy tych jednostek.




Zatacznik nr |
ZATWIERDZAM Zaniemys$l, dnia .............. T.

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA BEZ ZASTOSOWANIA USTAWY
O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

Zamawiajacy:

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

w trybie bez zastosowania ustawy o zamdéwieniach publicznych — zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)

Uzasadnienie wyboru dostawcy

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Warto$¢ wynosinetto ..................... zt
.................... euro
Kurs euro wynosi .................. 7t (podstawa prawna).

/podpis, pieczeé/
Nrsprawy .....ooovvvvvvnnennn.



Zalacznik nr 2

Zaniemysl, dnia ............. r.

ZATWIERDZAM

PROPOZYCJA WYBORU TRYBU UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Nr.../ocoees

1) Data—................... .

2) Komorka organizacyjna — .......coovuiuiiiniiiniiiiiii e
3) Przedmiot ZamOWIEIHA: ...o.ouiuitininieet ettt e
4) Kod Wspdlnego Stownika Zamowiett (CPV):i...ooiviiiiriiiiiiiiiiiiiiieneeenean,
5) Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustalona w dniu .........o.cooeviviiiiiiiiiiininnen..

6) Aktualny kurs euro:........... zl,
7) Pozycja w planie rzeczowo-finanSowym = .......coeviiriiiiiiiiinieiiiecienenen,
8) Proponowany tryb poOStEPOWANIA = .....oeviiruiirenineiiineeeeneieeaeereaaaaans
9) Uzasadnienie trybu innego niz przetarg ograniczony lub nieograniczony ............
10) Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy

(kierownik komoOrki): .....ouiuiniii i

— CeMA....ccuvunennnnn. 100%
15) Zapisy umowy wymagane ze wzgledu na rodzaj zaméwienia: .................c.ouees
16) Proponowany sktad komisji przetargowe;j:
Lp. Sktad komisji Podpis

W N ==

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkdéw finansowych

Zaniemysl, dNa ..occvvvvvnierisicesiesenisiiiees et saens

Kierownik komérki organizacyjne] e
/podpis, piecze¢/



