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Zarzadzenie Nr 245
Woéjta Gminy Zaniemysl

z dnia 20 kwietnia 2021 roku

w sprawie: powotania statej komisji przetargowej w sprawach zamdéwien publicznych

Na podstawie art. 53 - 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Celem przeprowadzania przetargdéw, zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych
wyznaczam stafg komisje przetargowg w skfadzie:
Przewodniczgca — Marta Tomys
Sekretarz — Karolina Madajska
Cztonek — Barbara Cukrowska
Cztonek — Monika Niemier
Cztonek — Marcin Baraniak
Cztonek — Honorata Jaskélska
Cztonek — Karolina Rogacz
Cztonek — Ewelina Siudzinska
Cztonek — Marzena Plebariska.
§ 2. Stata komisja przetargowa dziata na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamdwien publicznych oraz ,Regulaminu pracy komisji przetargowej”, stanowigcego
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze. zm.) upowazniam osoby wchodzgce w sktad komisji
przetargowej do przetwarzania danych osobowych, o ktéorych mowa w art. 10
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 / 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Osoby dopuszczone do przetwarzania takich danych sg obowigzane do zachowania ich
w poufnosci.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcej komisji przetargowe;.



§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 178 Woéjta Gminy Zaniemys$l z dnia 27 sierpnia 2020 r.
w sprawie powotania statej komisji przetargowej w sprawach zamodwien publicznych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Petnigcy funkcje
Wodjta Gminy Zaniemysl

/-/Jan Sulanowski

Sporzadzita: M. Tomys



Zatgcznik do
Zarzadzenia nr 245
Wajta Gminy Zaniemysl

z dnia 20 kwietnia 2021 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie
i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa,
wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych, rzeczoznawcéw i konsultantow.

2. Celem przeprowadzenia poszczegdlnych przetargéw kierownik zamawiajgcego ustala
minimum 3-osobowa komisje, sktadajgca sie zawsze z cztonkdéw statej komisji.

3. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisje uzupetnia sie o cztonka statej komisji
przetargowej, ktéremu przewodniczacy na czas przeprowadzenia danego przetargu powierza

jego obowigzki.

§ 2. 1. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg w formie
pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy Prawo zamodwien publicznych.

3. Najpdziniej po zapoznaniu sie Komisji Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg w formie pisemnej
oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu,
a oSwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia. Przed odebraniem oswiadczenia kierownik
zamawiajgcego uprzedza osoby skfadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej

za ztozenie fatszywego oswiadczenia.



5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, cztonkowie Komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. Przed
odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajgce
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych cztonek Komisji obowigzany jest
niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
powiadamiajgc o tym na pismie Przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajacego,
a w przypadku, kiedy wytgczenie dotyczy przewodniczgcego komisji — kierownika
zamawiajgcego.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wyltgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

8. Obowigzki z ust. 1 - 8 nie zachodzg, jesli Komisja jest powotana do przygotowania i / albo

udzielania zamowienia wytgczonego spod stosowania PZP.

§ 3. 1. Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego dopuszcza sie mozliwo$é zmian i uzupetnien sktadu komisji o nowe osoby,
badz uczestnictwo w pracach komisji 0séb, ktére nie sg cztonkami komisji przetargowe;j.

2. Na wniosek komisji przetargowej, kierownik zamawiajgcego moze powota¢ do pracy
w komisji biegtego, rzeczoznawce lub konsultanta w przedmiocie zaméwienia publicznego.

3. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takie — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

4. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zgdanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.

5. Postanowienia § 2 stosuje sie odpowiednio do biegtych.



§ 4. 1. Zakres i tryb pracy komisji obejmuje:

1) ocene spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert,
badanie i ocene ofert oraz sporzadzenie protokotu;

2)  przygotowanie i przekazanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia
projekty:

a) sprostowania i zmian ogtoszen o zamowieniu;

b) wyjasnien i zmian w dokumentach zamdéwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan
i innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zaméwienia);

c) zaproszen do skfadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, udziatu w negocjacjach itp.;

d) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do
wykonawcow, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub
Regulaminem;

e) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

f) informacji z otwarcia ofert;

g) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu;

h) propozycji uniewaznienia postepowania;

i) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

j) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu
czynnosci;

k) propozycji ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.

3) powiadomienie uczestnikdw postepowania o jego wynikach;

4)  dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

2. Komisja konczy swojg dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamdwienia.



§ 5. 1. Cztonkowie komisji majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych

z pracg komisji, w tym ofert, zatgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcéw, opinii

biegtych i konsultantéw.

2. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnié zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

3. Cztonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem

prac komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

§ 6. Do zadan przewodniczgcego komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania komisji, szczegdlnie w zakresie
podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem, a bedgcym w zakresie prac komisji;

przewodniczenie obradom;

wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

odbieranie oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych im  wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postepowaniem o zamdwienia publiczne;

podziat prac pomiedzy cztonkdw komisji;

wystepowanie z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego, w razie watpliwosci
merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert o zasilenie sktadu komisji
specjalistami, rzeczoznawcami lub konsultantami, wtfasciwymi dla przedmiotu
zamoéwienia;

w przypadku wniesienia odwotania niezwloczne zwotanie nadzwyczajnego
posiedzenia komisji i poinformowanie o tym fakcie kierownika zamawiajgcego;
zobowigzanie wszystkich oséb biorgcych udziat w postepowaniu w imieniu
zamawiajgcego do udzielania wyjasnien niezbednych dla opracowania stanowiska
komisji w sprawie rozstrzygniecia odwotania;

przekazywanie odwotania wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia

kierownikowi zamawiajgcego.

§ 7. Do zadan sekretarza komisji w szczegélnosci nalezy:

1)

zapoznanie cztonkédw komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamdwienia

publicznego;



2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowigzujgcych przepisow
z zakresu przedmiotu zamdwienia oraz Prawa zamoéwien publicznych wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi;

zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy
spotkaniami komisji przed osobami nieuprawnionymi;

biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem w trakcie jego trwania;
przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurg;
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji;

obstuga techniczna i organizacyjna komisji;

rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

§ 8. Do zadan cztonka komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)

3)

4)

czynny udziat w pracach komisji;

zfozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
o zamodwienie publiczne sktadanych na podstawie ustawy Prawo zamodwien
publicznych;

prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi;

rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

§ 9. Do zadan osdb zaproszonych do prac komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

ztozenie os$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
o0 zamoéwienie publiczne;

nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

§ 10. Tryb pracy komisji

1. Przewodniczacy wyznacza miejsce i termin posiedzenia komisji.



2. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen jej cztonkéw. W przypadku réwnej liczby gtoséw, rozstrzyga gtos
Przewodniczgcego.
3. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastgpié wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.
4. Przewodniczgcy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka
komisji w przypadku:

- wytgczenia sie go z prac komisji,

- naruszenia przez niego obowigzkdw,

- zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji,

- gdy przestat by¢é pracownikiem Urzedu Gminy Zaniemysl.
5. Komisja koniczy prace z chwilg podpisania umowy z wybranym wykonawca.
6. W przypadku nie podpisania umowy przez wybranego wykonawce komisja podejmuje

czynnosci okre$lone ustawg Prawo zaméwien publicznych.

§11. Wybbr oferty

1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postepowania komisja wystepuje
z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego, zawierajgcym pisemne uzasadnienie

ze wskazaniem podstawy prawnej oraz faktycznych okolicznosci.

§12. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni
sg jedynie przewodniczacy, sekretarz lub cztonek komisji upowazniony przez

przewodniczacego.

§13. 1. Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.
2. Na polecenie kierownika zamawiajgcego komisja powtarza uniewazniong czynnosc

podjetg z naruszeniem prawa.



§14. Po zakonczeniu postepowania sekretarz przekazuje osobie odpowiedzialnej

za archiwizacje, catos¢ dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o zamdwienie publiczne.

§15. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, komisje obowigzujg przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych wraz z rozporzadzeniami

wykonawczymi oraz zarzadzenia i decyzje Wéjta Gminy Zaniemysl.



