WOIT GMINY ZARZADZENIE NR 274
ZANIEMYSL WOITA GMINY ZANIEMYSL
z dnia 09 lipca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania procedury wyznaczania do realizacji celow
i zadan oraz monitorowania przyjetych zatozen w Urzedzie Gminy Zaniemysl.

Na podstawie: art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 713 z pdz. zm.) w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy zdnia27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz Komunikatem Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standarddéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84) zarzagdzam, co nastepuje:
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Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
wprowadzam do stosowania procedury wyznaczania do realizacji celéw i zadan oraz
monitorowania przyjetych zatozen w Urzedzie Gminy Zaniemysl.

§2

Za koordynacje proceséw wyznaczania celdow i zadan oraz monitorowania przyjetych zatozen
w Urzedzie Gminy Zaniemys$l odpowiedzialny jest koordynator kontroli zarzadczej, zwany
w dalszej czesci zarzgdzenia koordynator.

§3

1. Koordynator, po przeprowadzeniu konsultacji z pracownikami urzedu, ustala, raz na dwa
lata, w terminie do 31 grudnia, cele, ktérych osiggniecie ma umozliwi¢ skuteczniejsza
realizacje zadan statutowych oraz przyczyni¢ sie do usprawnienia funkcjonowania
jednostki.

2. Dla zapewnienia mozliwosci pomiaru stopnia realizacji celédw koordynator okresla
w formie liczebnej, lub procentowej wartos¢ bazowa dla przyjetego celu, od ktdrej
dokonywany bedzie pomiar stopnia realizacji celu.

3. Po przyjeciu wartosci bazowej, o ktérej mowa w ust. 2, koordynator okresla wartos$é
docelowg oraz, w przypadku wyznaczenia do realizacji celéw w cyklu kilkuletnim, wartosci
docelowe w kolejnych latach realizacji celu.

4. Cele podlegajg okresowej weryfikacji z punktu widzenia ich aktualnosci lub potrzeby
wprowadzenia do realizacji nowych celdw.

5. Wyznaczanie celdw, wartosci bazowych oraz docelowych dokonywane jest w arkuszu,
ktorego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

84

1. Cele osiggane sg poprzez wdrozenie do realizacji okre$lonych dziatan.



Koordynator w trakcie wyznaczania do realizacji celéw, okresla jednoczesnie dziatania,
ktére majg umozliwi¢ osiggniecie lub zwiekszy¢ prawdopodobienstwo osiggniecia
zatozonego celu.

Okreslajac dziatania, o ktérych mowa w ust. 2, koordynator wskazuje jednoczesnie
pracownikéw odpowiedzialnych za ich realizacje.

Okreslanie  dziatan, ktére majg umozliwi¢ osiggniecie lub  zwiekszenie
prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonego celu moze odbywac sie we wspodtpracy z
pracownikiem, ktéry bedzie odpowiedzialny za realizacje dziatan.

Struktura organizacyjna jednostki oraz zakresy czynnosci pracownikéw muszg umozliwiac
osigganie celdw i realizacje wyznaczonych dziafan.

§5

W przypadku celéw realizowanych w okresie kilkuletnim koordynator dokonuje raz w roku
oceny okresowej stopnia osiggniecia zatozonych celow.

W przypadku, gdy wyniki pomiaréw okresowych wskazujg, iz istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze wyniki podjetych dziatan beda znacznie odbiegaty od przyjetych
celéw koordynator dokonuje analizy przyczyn braku skutecznosci realizowanych dziatan
oraz okresla dziatania zaradcze. Z dokonanych wynikéw pomiaréw okresowych
koordynator sporzadza sprawozdanie o wynikach podjetych dziatan dla realizacji
wyznaczonych celéw.

Wz6r sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw jednostki do zapoznania sie z trescig niniejszego
zarzadzenia.

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie podinspektorowi ds. organizacyjno — kancelaryjnych -
koordynatorowi.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzita: Agata Kubasiewicz

Wjt Gminy Zaniemysl

/-/ Justyna Dgbrowska



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 274
Woéjta Gminy Zaniemysl z dnia 09 lipca 2021 roku

Cele przyjete do realizacji w Urzedzie Gminy Zaniemysl.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 274
Woéjta Gminy Zaniemysl z dnia 09 lipca 2021 roku
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