ZARZADZENIE NR 298

WéJT GM !NY Wéjta Gminy Zaniemysl z dnia 19 sierpnia 2021 roku
ZANIEMYSL

W sprawie: zmiany zarzadzenia nr 248a z dnia 30 kwietnia 2021r. w sprawie dodatkowych
przepisdbw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa dla wydzielonego rachunku
dochodéw, na cele zwigzane z realizacja zadan biezgcych w ramach Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19.

§ 1. W zarzadzeniu nr 248a z dnia 30 kwietnia 2021r. w sprawie dodatkowych przepiséw
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg dla wydzielonego rachunku dochoddw, na
cele zwigzane z realizacjg zadan biezacych w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19,
wprowadza sie nastepujace zmiany:
a) tres¢ pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie:
»3.W Zakladowym Planie kont dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy Zaniemysl
obowigzujagcym w Urzedzie przy realizacji Operacji ustala sie konta syntetyczne
i analityczne z rozszerzeniem koddéw — kod ten to 404:
a) dla kont wydatkowych i rozchodowych kod 404 otrzymuje czwartg, ostatnig cyfre:
1) ,1” dla wydatkéw zwigzanych z transportem oséb majacych trudnosci
w samodzielnym dotarciu do punktéw szczepier przeciwko wirusowi
SARS-CoV-2 oraz organizacji punktdw informacji telefonicznej;
2) ,2" dla wydatkéw zwigzanych z dziataniami promocyjnymi majacymi na
celu zwigkszenie liczby mieszkaricdw poddajgcych sie szczepieniu przeciw
COVID-19.
b) dla kont dochodowych i przychodowych kod 404 otrzymuje czwartg, ostatnig
cyfre 0.
b) tres¢ pkt 5 otrzymuje nowe brzmienie:

»5.W obiegu i kontroli dokumentéw biorg udziat:
" Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - sekretariat,
® Referat Finansow;

Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i ochrony
przeciwpozarowej - komaérka merytoryczna;
Referent ds. promogji i wspé’rpracy Z organizacjami pozarzagdowymi;
® Kierownik Jednostki - Wéjt Gminy Zaniemysl;
® Skarbnik Gminy.”
c) terminarz  obiegu dokumentéw ksiegowych oraz referatéw organizacyjnych

i samodzielnych stanowisk pracy biorgcych udziat w obiegu, kontroli i archiwizowaniu

dokumentow ksiegowych zawartych w pkt 6 uzupetnia sie o:



REFERENT DS. PROMOCJ! | WSPOtPRACY Z ORGANIZACIAMI POZARZADOWYMI

Nazwa, okreslenie . Termin Komorka lub stanowisko
Lp. Rodzaj dokumentu . L
dokumentu przekazania przyjmujace dokument
Dokumenty kosztowe Faktury, rachunki, noty itp. 2 dni od daty Referat Finanséw —
po opisaniu i otrzymania stanowisko:
1 .
akeeptacji pod podinspektor do spraw
wzgledem . ‘s ; .
ksiegowosci budzetowej

merytorycznym

Sprawozdania informacja o wykorzystaniu srodkéw, W stosownych | Wojewoda

merytoryczne z sprawozdanie -cykliczny raport terminach Wielkopolski,

2 przebiegu dotyczacy dziafar podejmowanych w Centralna Aplikacja
realizacji operacji gminach na rzecz promocji szczepien Statystyczna
WZORY PODPISOW PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH DO
ZATWIERDZANIA DOWODOW KSIEGOWYCH
POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM, FORMALNO-RACHUNKOWYM ORAZ DO WYPLATY
Lp. Rodzaj dokumentu imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
Ref .

Faktury, rachunki, inne dokumenty ¢ erenE fjs

tanowigce dowody ksiegowe st
2 s wspodtpracy z

dotyczace operacji — pod wzgledem
merytorycznym

organizacjami
pozarzagdowymi

d) tresc pkt 8 otrzymuje nowe brzmienie:

,8. Za pozostate dokumenty dotyczace realizacji Operacji np. wniosek, dokumentacje

zwigzang z przeprowadzeniem procedury przetargowej, rozliczenie odpowiada:

a) dla wydatkéw zwigzanych z transportem o0séb majacych trudnosci
w samodzielnym dotarciu do punkiéw szczepieni przeciwko wirusowi SARS-CoV-2
oraz organizacji punktéw informacji telefonicznej - Inspektor ds. obronnych,
obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej;

b) dla wydatkéw zwigzanych z dziataniami promocyjnymi majgcymi na celu
zwiekszenie liczby mieszkancow poddajacych sie szczepieniu przeciw COVID-19

- Referent ds. promocji i wsp6tpracy z organizacjami pozarzgdowymi.”

e) tres$¢ pkt 9 otrzymuje nowe brzmienie:

II9

.Dokumenty dotyczace Operacji, bedg przechowywane w archiwum Urzgdu przez okres

5 lat. Jednakze przez okres realizacji Operacji dokumenty:

d.

ksiegowe dotyczace realizacji Operacji — przechowywane bedg w Referacie
Finansow Urzedu w pokoju nr 205;

pozostate dotyczace realizacji Operacji np. wniosek, dokumentacja zwigzana
z przeprowadzeniem procedury przetargowej, rozliczenia — przechowywane beda

w pokoju nr 218 - dla wydatkow zwigzanych z transportem oséb majacych trudnosci



w samodzielnym dotarciu do punktéw szczepien przeciwko wirusowi SARS-CoV-2
oraz organizacji punktéw informacji telefonicznej;

c. pozostate dotyczace realizacji Operacji np. dokumentacja zwigzana
z przeprowadzeniem procedury przetargowej, rozliczenia — przechowywane bedg
w pokoju nr 206 - dla wydatkéw zwigzanych z dziataniami promocyjnymi majgcymi
na celu zwiekszenie liczby mieszkarncéw poddajgcych sie szczepieniu przeciw COVID-
19.”

§ 2. W pozostatym zakresie zarzgdzenie pozostaje bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




