WOIT GMINY
ZANIEMYSL

Zarzadzenie Nr 327
Woéjta Gminy Zaniemysl
z dnia 22 pazdziernika 2021 roku

w sprawie: powotania statej komisji przetargowej w sprawach zamoéwien publicznych.

Na podstawie art. 55 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (t.j. z Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Celem przeprowadzania przetargéw, zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych
powotuje statg komisje przetargowa w sktadzie:

1) Przewodniczacy — Przemystaw tukaszyk,

2) Z-ca Przewodniczgcego — Marcin Kropiniski,
3) Sekretarz — Karolina Rogacz,

4) Cztonek — Zofia Jaraczewska,

5) Cztonek — Agata Kubasiewicz,

6) Cztonek — Honorata Jaskdlska,

7) Cztonek — Aleksandra Kupczyk-Zajgczkowska.

§2
1. Stata komisja przetargowa dziata na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych oraz ,Regulaminu pracy komisji przetargowej”, ktory okresla tryb
pracy komisji przetargowej oraz zakres obowigzkéw cztonkdw komisji przetargowe;j.
2. Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu komisji przetargowej.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 154 Wéjta Gminy Zaniemys$l z dnia 14 maja 2020 roku w sprawie
powoftania statej komisji przetargowej w sprawach zamoéwien publicznych.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Zaniemysl|
/-/ Justyna Dabrowska



Zatacznik do Zarzadzenia nr 327
Wojta Gminy Zaniemysl
z dnia 22 pazdziernika 2021 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1
1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem wszczecia postepowania, rzetelnie,
obiektywnie ibezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wytgcznie
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajgc opinie biegtych.
2. Celem przeprowadzenia poszczegdlnych przetargéw kierownik zamawiajgcego ustala
minimum 3 osobowg komisje przetargowa, sktadajacg sie z cztonkdéw statej komisji
przetargowej, w tym Przewodniczgcego komisji.
3. W przypadku nieobecnosci Sekretarza, komisje uzupetnia sie o cztonka statej komisji
przetargowej, ktdremu Przewodniczacy na czas przeprowadzenia danego przetargu powierza
jego obowigzki.
4. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci stanowigcych podstawe do wytgczenia z postepowania.

§2
1. Na wniosek Przewodniczacego Ilub w uzasadnionych przypadkach kierownik
zamawiajgcego dopuszcza mozliwo$é zmian i uzupetnien sktadu komisji o nowe osoby.
2. Z witasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, kierownik zamawiajgcego moze
powotaé do pracy w komisji przetargowej biegtych.

§3
Zakres pracy komisji przetargowej obejmuje:
1) ocene spetnienia przez wykonawcéw warunkéw formalno — prawnych udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz ztozonych przez nich ofert,
2) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawg Prawo zaméwien publicznych,
3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty w przypadku
przewidzianym ustawg Prawo zamdwien publicznych,
4) przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskéw, ogtoszen,
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez komisje
przetargowa,
5) ocene ofert niepolegajgcych odrzuceniu,
6) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty badZz wystgpienie
0 uniewaznienie postepowania,
7) dokonanie analizy wniesionych $rodkdw ochrony prawnej (np. odwotania) oraz
przygotowanie stanowiska w takiej sprawie,
8) wystgpienie do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 Prawa zamdwien publicznych.

§4
1. Cztonkowie komisji przetargowej majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg komisji, w tym ofert, zatgcznikdw, wyjasnied ztozonych przez
wykonawcow oraz opinii biegtych.



2. Cztonkowie komisji przetargowej zobowigzani sg do zachowania poufnosci.
3. Cztonek komisji przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

§5
Do zadan Przewodniczacego komisji przetargowej w szczegdlnosci nalezy:
1) zapewnienie sprawnego oraz efektywnego przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
2) organizowanie prac komisji przetargowej,
3) wyznaczanie termindw oraz zwotywanie posiedzen komisji przetargowej,
4) przewodniczenie posiedzeniom komisji przetargowej,
5) odbieranie oswiadczen cztonkdw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
0 zamOwienia publiczne,
6) podziat prac miedzy osobami wchodzgcymi w sktad komisji przetargowej,
7) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji przetargowej,
8) udzielanie odpowiedzi na wnioski wykonawcéw o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkow zamowienia,
9) prowadzenie korespondencji dotyczacej zamdwienia,
10) wystepowanie z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego, jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania wymaga
wiedzy lub informacji specjalnych.

§6

Do zadan Sekretarza komisji przetargowej w szczegdlnosci nalezy:
1) zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie,
2) sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami,
3) zapewnienie bezpieczeristwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami komisji,
4) opieka nad ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem w
trakcie jego trwania,
5) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurg
zamoéwien,
6) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji,
7) obstuga techniczna i organizacyjna komisji,
8) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci:

- w celu udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

- przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowanie wyjasniajace,

kontrolne lub odwotawcze.

§7
Do zadan cztonka komisji przetargowej w szczegdlnosci nalezy:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych,



3) prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi.

§8

Tryb pracy komisji przetargowej.
1. Przewodniczacy komisji przetargowej wyznacza miejsce i termin posiedzenia komisji.
2. Komisja przetargowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na
podstawie sumy indywidualnych ocen jej cztonkdw. W przypadku réwnej liczby gtoséw,
rozstrzyga gtos przewodniczgcego.
3. Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego moze nastgpié z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.
4. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka
komisji w przypadku:

- wytaczenia sie go z prac komisji,

- naruszenia przez niego obowigzkdw,

- zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji.
5. Protokoty z posiedzen komisji przetargowe] podpisujg wszyscy obecni na posiedzeniu
cztonkowie tej komisji.
5. Komisja przetargowa konczy prace z dniem zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§10.
Wybor oferty.
1. Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert.
2. Komisja przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
opisanych w specyfikacji warunkéw zaméwienia.
3. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniewaznienia postepowania komisja wystepuje
z odpowiednim wnioskiem do kierownika zamawiajgcego, zawierajgcym pisemne
uzasadnienie.



