WOIT GMINY
ZANIEMYSL
Zarzadzenie Nr 347
Wdjta Gminy Zaniemysl

z dnia 30 listopada 2021 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2021.

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r.
poz. 217 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:
§ 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia na terenie catej Gminy petnej
inwentaryzacji:
= Marcin Kropinski - przewodniczacy;
= Adam Sikorski — cztonek.
§ 2. Powotuje kontrolera spisowego na czas przeprowadzenia na terenie catej Gminy inwentaryzacji:
= Adam Sikorski.
§ 3. Powotuje zespoty spisowe do przeprowadzenia na terenie catej Gminy petnej inwentaryzacji:
1) do przeprowadzenia spisu z natury srodkdw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, sSrodkow
pienieznych w kasie, drukéw Scistego zarachowania, obcych srodkéw trwatych, materiatow:
w pomieszczeniach budynku Urzedu Gminy, obiektach na Wyspie Edwarda zespot spisowy:
= Marcin Kropinski - przewodniczacy;
= Adam Sikorski — cztonek nr 1;
= Honorata Jaskdlska — cztonek nr 2;
Jedli ktorys z cztonkdw zespotu spisowego podczas dokonywania inwentaryzacji na danym polu
spisowym, jest osobg materialnie odpowiedzialng, podlega automatycznemu wykluczeniu.
W tym przypadku zespdt spisowy staje sie dwu osobowy. Gdy osobg wykluczong jest
przewodniczacy, funkcje tg obejmuje cztonek nr 1.
2) do przeprowadzenia spisu z natury: Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, obcych
srodkéow trwatych w budynkach s$wietlic wiejskich, w pomieszczeniach przy ul. Plazowej,
w obiektach Orlika, w pomieszczeniach Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemdw
Alkoholowej zespot spisowy:
= Sylwia Masiak - przewodniczaca;
= Joanna Mazurkiewicz - cztonek;
= Joanna Borkowska — cztonek.
3) w drodze potwierdzenia salda naleznosci, srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
(wraz z kontami kredytéw i pozyczek z ksigg rachunkowych budzetu):

= Agnieszka Scheffler;



= |zabela Krzeminska;
4) weryfikacji sald:
o Scheffler Agnieszka;
e pracownik merytoryczny referatu odpowiedzialny za weryfikowany obszar:
o srodki trwate w budowie, Srodki trwate i pozostate Srodki trwate trudno
dostepne — referat infrastruktury;
o grunty, wieczyste uzytkowanie — referat rolnictwa i gospodarki
nieruchomosciami;
o wartosci niematerialne i prawne — informatyk obstugujgcy Urzagd Gminy;
o rozrachunki budzetu, rozrachunki jednostki (wobec oséb nie prowadzacych
ksiagg rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, sporne i watpliwe,
z pracownikami), Kapitaty i fundusze celowe, Przychody przysztych okreséw,
Inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywéw — referat finanséw.
§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 5.Zobowigzuje sie przewodniczacych zespotéw spisowych do ztozenia sprawozdan
z przeprowadzonych spisdw inwentaryzacyjnych w terminie 14 dni od ich zakonczenia.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
i przewodniczgcym zespotéw spisowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woajt Gminy Zaniemysl

/-/ Justyna Dabrowska



