WOIT GMINY
ZANIEMYSL

ZARZADZENIE NR 371
Woéjta Gminy Zaniemysl z dnia 10 stycznia 2022 roku

W sprawie: zmiany zarzadzenia nr 283 Wdéjta Gminy Zaniemysl z dnia 02 stycznia 2018r.
W sprawie przepisdw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r.,
poz. 217 ze zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

z dnia 13 wrzes$nia 2017r. (Dz.U. z 2020r., poz. 342 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 283 Woéjta Gminy Zaniemysl z dnia 02 stycznia 2018r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) zatacznik Nr 2 do instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych

przedstawiajgcy wykaz komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy biorgcych

udziat w obiegu, kontroli i archiwizowaniu dokumentéow ksiegowych uzupetnia sie o

nastepujace stanowisko :

Nazwisko i imie Stanowisko Podpis

Kierownik Referatu
Organizacyjnego

Pomoc administracyjna

Referent ds. gospodarki
komunalnej

b) zatgcznik Nr 3 do instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych
przedstawiajgcy oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i stosowaniu zasad zawartych

w instrukcji uzupetnia sie o nastepujgce stanowisko:

Nazwisko i imie Stanowisko Podpis

Kierownik Referatu
Organizacyjnego

Pomoc administracyjna

Referent ds. gospodarki
komunalnej



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcojzg43dg
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcojzg43dg

c) zatacznik Nr 4 do instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentdéw ksiegowych
przedstawiajgcy wzory podpiséw o0séb upowaznionych do zatwierdzania dowodéw

ksiegowych uzupetnia sie o nastepujace stanowisko:

Lp. Rodzaj dokumentu Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
Faktury, rachunki, inne
1 dokumenty stanowigce Kierownik Referatu
dowody ksiegowe — pod Organizacyjnego
wzgledem merytorycznym
Faktury, rachunki, inne
2 dOkumentY stanowiace Pomoc administracyjna
dowody ksiegowe — pod
wzgledem merytorycznym
Faktury, rachunki, inne
3 dokumenty stanowigce Referent ds. gospodarki
dowody ksiegowe — pod komunalnej
wzgledem merytorycznym

§ 2. W pozostatym zakresie zarzgdzenie pozostaje bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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