WOIT GMINY
ZANIEMYSL
ZARZADZENIE NR 553
WOITA GMINY ZANIEMYSL
z dnia 27 grudnia 2022 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Zaniemysl

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pdzn. zm.) oraz § 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik
nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. poz. 67 i 140) zarzadza sie,
€O nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza sie Joanne Borkowskg na koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Gminy Zaniemysl.

2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Zaniemysl odpowiada
za sprawowanie biezgcego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw,
wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

3. Koordynator czynnosci kancelaryjnych sprawuje biezgcy nadzér nad wdrazaniem
w Urzedzie Gminy Zaniemysl systemu EZD w rozumieniu § 2 pkt 13 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2022 r.

Wajt Gminy Zaniemysl
/-/ Justyna Dabrowska



